Convocation aux médias 
La convocation aux médias vise à promouvoir votre activité juste avant l’évènement. Il ne doit pas dépasser une page. La mise en page de la convocation regroupe généralement les informations sous les rubriques «qui», «quoi» et «quand». 

On y trouve en outre les coordonnées de la personne que les médias doivent contacter afin de confirmer leur présence. On y spécifie également qui doit être contacté pour en savoir plus et à qui les médias doivent annoncer leur présence en arrivant à l’événement.

Voici quelques conseils pour vous aider à rédiger l'avis aux médias:
· Incluez les informations essentielles: qui, quoi, où, quand (date et heure), pourquoi

· Restez dans l'objectivité: c'est un texte informatif, il importe donc qu'il soit court et qu'il ait du punch

· Les renseignements les plus importants viennent en premier; ceux de moindre importance doivent être inscrits à la fin

· Trouvez un titre pertinent et accrocheur

· Nommez les commanditaires et ajoutez leur logo s’il y a lieu

· Inclure les adresses des sites Web pertinents (Regroupement et le vôtre)

· Assurez-vous d’ajouter les coordonnées de la personne qui s'occupe de la liaison avec les médias (une personne de chez vous pour les médias locaux)

· Rédigez un texte passe-partout d'un paragraphe qui décrit votre organisation… À insérer à la toute fin de l’avis. 
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EXEMPLE d’UNE CONVOCATION AUX MÉDIAS pour annoncer l’action
(L'avis aux médias devrait être envoyé avec en-tête ou signature de votre organisme et rajout du logo du Regroupement.) 

Avis aux médias 

Pour diffusion immédiate 

Titre de l’événement (ex. « J’ai une histoire, pourquoi en faire une maladie? »

Un bingo bien spécial pour souligner la Journée de visibilité de l’Alternative au Québec )
Nom de votre organisme vous invite à LIEU dans le cadre d’une action de visibilité menée pour mettre en lumière les effets de nos conditions de vie sur la santé mentale des citoyens et citoyennes de VILLE ou RÉGION, TELLE DATE, TELLE HEURE.
QUOI : Nom de votre organisme sera présent à tel endroit ou fera tel truc afin de sensibiliser la population aux impacts de nos conditions de vie sur la santé mentale. Cette activité se tient dans le cadre de la Journée de visibilité de l’Alternative en santé mentale, soulignée le 10 octobre de chaque année par le Regroupement des ressources alternatives en santé mentale. Notre organisme se joint à près de X collectivités qui organisent également de telles activités.
QUAND : Date et heure

QUI : Liste des personnes présentes, personnalités publiques, élu-e-s, etc. 

OÙ : Endroit, adresse précise 
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POUR PLUS D’INFORMATIONS 
(Personne-ressource et numéro de téléphone)
www.jaiunehistoire.com 

